ACESSO AO SISTEMA

Endereco: http://www2.ufac.br/sei/seiexterno

TELA DE LOGIN

Somente depois que o cadastro for liberado sera possivel logar na pagina de
Acesso Externo do SEI/UFAC com e-mail e senha cadastrada (recomenda-se utilizar o
navegador web Chrome).

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:
® (G ——
Sell Senha:
| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo esté cadastrado

ENVIANDO RECURSO

1 - Ao entrar no Sistema, no menu lateral passe o mouse em Peticionamento e clique
em Processo Novo.

UNIVER SIDADE FEDERAL DO ACRE

sel!

Crgidls & feonia o Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento N

Recibos Eletronicos de Protocolo S ontrado.

Intimacées Eletrénicas



http://www2.ufac.br/sei/seiexterno

2 — Escolha o Tipo de Processo

Clique na opcédo Formulario de RECURSO - Coordenadoria de Admissao e Matricula

LA RIS BT Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento »
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Orientagdes Gerais

ORIENTACAO SOBRE O DOCUMENTO QUE IRA COMPOR O PROCESSO

Intimac@es Eletronicas . L. . L L. .
Para peticionar um processo na UFAC, o requerente devera incluir em um tnico anexo de no méaximo 50MB, em formato .PDF, arguivo contendo todos os

documentos que compem a sua solicitagdo. Ndo sera permitida inclusdo de multiplos arquivos.

Tipo do Processo;

= | \

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
I Formulario de RECURSO - Coordenadoria de Admissdo eI

Iatricula

Gestdo e Controle: Coordenagdo - Demandas Externas
Inclusdo/Alteracdo no Sistema SEI
Recurso SISU2020

3 — Leia atentamente as Orientacdes sobre o tipo de processo e siga cada passo
conforme numeracéo:

1 - No campo Especificacao digite: (Ex: Rec. Edital n° 05/2021, Curso Grad. Administracéo - 1° Cham.)
2 — Documento principal: cliue para preencher o formulario de Recurso. Preencha
todos os campos devidamente e depois clique em SALVAR.

3 — Documentos essenciais: anexe os documentos necessarios ao recurso, em arquivo
PDF Unico ou separados, desde que nédo ultrapasse 20 Mb.

4 —Tipo de documento digite: Formulério de Recurso

5 - No Complemento digite: SEU NOME ou complementag&do do documento de
recurso.

6 — Nivel de Acesso: Publico (automaticamente)

7 - Escolha o Formato do documento: marque sempre NATO-DIGITAL

8 - Clique em Adicionar para anexar (carregar) o documento. Documento
anexado/carregado aparecera logo abaixo.

9 - ApOs anexado, finalize clicando no botdo Peticionar.




Coriros e Azssos Extemos Peticionamento de Processo Novo
Alferar Sanha

Pesquisa Publica

Pefigionamento 3
Recibos Eletrénicos de Profocalo
Intmagdes Elatibniczs

Tipo de Processo: Formuliio de RECURSO - Coordenadaria de Admizsdo & Matrizua

| Orientagoes sobre o Tipo de Processo |

Tastanco Fomulario die RECURS0 - Ness campo seque onentagies pars Freenchimento

— Formularia de Petici to |

Especificago [resumo limitadlo a 50 caracteres):

1) )

Interessado: ()

—| Documentos

Oz dpcumentos devem ser camegades 2haiva, sendo de 5ua exclusiva respansabiidads a conformidade enfra os dados informados & o8 documentas. O Niveis de Acesso que farem indicades sbalke estard condizanades 2 andlise
por senvidor pdbiica, que podard aters-i0s & qualguer momentn sam necessidade de prévi a0,
Documento Principal: B Fomuizria de Recurse (cliqus aqui para editar contelda)

Nivel de Acesso: ()
Pliblico

3 Documentos Essenciais (20 Mo:

Hlenhum zrquiva selecionade

\ Tino de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
4 ) v
Nivel de Acesso: ()
Piiblico
Fomata: () O Neodigtl O Digaizate =
Nome do Arquivo [ata Tamanho Documenty Nivel de Acasso Formato Hgdes

3 - IMPORTANTE: Prepare seu Recurso em um unico documento em PDF ou
arquivos PDF separados, nao ultrapassando de 20Mb.



Concluindo Peticionamento...

10 - Para concluir selecione o Cargo: Aluno (a).
11 — Digite sua Senha de acesso
12 — Cligue em Assinar para concluir

@ seiufac.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=2&acao=peticionamento_usuario_externo_conc... €

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica @
»

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peficionamento e importa na aceitacéo dos termos e condicdes que regem o
processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil. penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sao de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre 0s dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:

Cargo/Fungao:

| Aluno v

Senha de Acesso ao SEL:

I LA L R L) @

Duavidas entrar em contato com através do e-mail sei@ufac.br


mailto:sei@ufac.br

