MANUAL DE PETICIONAMENTO DE RECURSO
VIA SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

Link de acesso do Sistema: http://www?2.ufac.br/sei/seiexterno

Observagdes: Caso nunca tenha acessado o sistema, serd necessario fazer um primeiro
cadastro clicando em “Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado”. Ou, caso ja tenha

cadastro, siga as orientacfes a seguir.

1 -Com o endereco de e-mail e senha cadastrados, faca login para acessar o sistema.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Se i! |SEH — |

Confirma | | Esquesi minha senha

Cligue agui se vocé ainda néo esta cadastrado

2 — Na tela seguinte, cligue em Peticionamento, depois em Processo Novo.

UNIWVER SIDADE FEDERAL DO ACRE

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos

Processo


http://www2.ufac.br/sei/seiexterno

3 — Na opcao Peticionamento de Processo Novo, digite em Tipo de Processo: “SISU” e
escolha “Requerimento: Recurso SISU”.

Peticionamento de Processo Novo

— Orientagdes Gerais |

ORIENTAGAO SOBRE O DOCUMENTO QUE IRA COMPOR O PROCESSO

Para realizar uma peticdo no sistema 5EI/Ufac, o requerente deve, se necessario,

Selecione o tipo de processo abaixo que melhor atenda 3 sua necessidade.

Tipo do Processo:

IsISU

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

- Requerimento: Recurso SISU

4 — Na Especificacéo, coloque a descricdo de acordo com o seu Edital e Chamada,
informando especificamente o texto “Matricula Fora do Prazo”.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: - Reguerimento: Recurso 315U

— Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

**ATENCAO**

Anexe apenas os documentos gue apresentaram problema na matricula.

Prepare seu recurso em um Unico documento PDF ou em arquives PDOF separados, desde gue ndo ulirapasse 20 Mb.
Mio delxe de especificar o Edital a que esta concorrende, o curso pretendido, e a chamada a gue se refere o recurso,
OBS: Leia 0 passo a passo para a realizagdo do Peficionamento Eletrénico{RECURSO).

Formulario de Peticionamento |

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):
Edital 33 - 1 Chamada - Matricula Fora do Prazo |




5—-Na é&rea de Documentos, clique em “Formulario de Recurso — Clique aqui para editar
conteudo” e natela que ira surgir, digite o texto do seu recurso, apresentando todas as

justificativas que julgar pertinentes.

—| Documentos

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respoensabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos.
poderd alterd-los a gualguer moemento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Prin{:ipall E Formulario de Recurso  (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: (3)
Publico

ienciais (50 Mb):

Escolher arguivo

enhum arguive escolhido
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento:
| Formuldrio de Recurso ~ |§[Recurso |
Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: () O Nato-digital] ® Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:
[ Copia Simples | [ Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

* Na mesma tela acima, caso seja necessario anexar algum documento, escolha a opcao
“Digitalizado”, “Coépia Simples”, conforme demonstrado, e clique em Adicionar.
* O documento anexado devera ser incluido em formato PDF respeitando os critérios previstos

no Edital do Resultado Preliminar das Matriculas Institucionais.

6 — Logo apés, procure pelo botdo “Peticionar”, selecione a opcao “Aluno”, digite sua
senha do SEI, e clique em Assinar.



Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciarad o peticionamento & importa na aceitaco dos termos e condigdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
rezponsahbilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o dirgito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitade, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicaces processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue 05 atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recghimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independents do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas.

Usuario Externo:
]

Cargo/Fungao:
[ Aluno v |

Senha de Acesso ao SEI:




